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1. UMUMi MUDDSALAR

1.1. Azerbaycan Respublikasi Merkazi Bankinin Huquq ve teskilati isler
departamenti (bundan sonra - Departament) Azarbaycan Respublikasi Markazi Bankinin
(bundan sonra - Markazi Bank) markazi aparatinin struktur bélmasidir.

1.2. Departament 0z fealiyyetinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
"Azarbaycan Respublikasinin Merkezi Banki haqqinda" Azerbaycan Respublikasinin
Qanununu, Azerbaycan Respublikasinin quvvada olan digar normativ hiqugi aktlarini,
Merkezi Bankin normativ xarakterli aktlarini, idare Heystinin ve daxili komitelorin
gerarlarini, Merkazi Bank Uzra amrlari, serencamlari ve bu 9©sasnamani rahbar tutur.

1.3. Departament bu ©Osasname ile misayyan olunmus funksiyalarin yerina
yetirilmasi prosesinde Markazi Bankin diger struktur bdlmalari va qurumlar ile, hamginin
dovlat organlari (qurumlan) ile faaliyyetini alagalandirir.

1.4. Departament Kkatiblik funksiyalarinin heyata kegirilmasi dc¢lin muvafiq

stamplara malikdir.

2. DEPARTAMENTIN FOALIYYSTININ 8SAS M2QSaDi

Departamentin faaliyyatinin asas maqsadi Markazi Bankda korporativ hiiqug, inzibati
xotalar Uzra icraat, karguzarliq iglerinin, habela vatoendaslarin muracistlerine baxiimasi

isinin effektiv hayata kecirilmasi va koordinasiya edilmasindan ibaratdir.

3. DEPARTAMENTIN 8SAS FUNKSIYALARI

Departamentin asas funksiyalari asagidakilardir:

3.1. Markazi Bankin faaliyyatinde ganunvericiliyin tetbiginin hiqugi teminati (maliyya
bazarlarini tenzimlayan huquqi aktlar istisna olmagla);

3.2. huquqgi maesslelerle bagh diger sexslerle munasibastde, o cumladan
mahkamalards, inzibati orqanlarda temsilgilik funksiyasinin hayata kegiriimasi ve Merkazi
Bankin ganuni maraglarinin hiquqi mudafiasinin temin olunmasi;

3.3. Markazi Bankin rehbarliyi va struktur bélmsaleri terafindan sordu edilen huquqi
masalalerle bagli raylerin ve mavafiq arayislarin verilmasi;

3.4. huquq isinin hayata Kkecirilmasi Ugun zsruri olan arayiglarin ve diger
materiallarin Markazi Bankin struktur bélmalarindan alinmasi va tahlili asasinda muvafiq

iglarin apariimasi;



3.5. Markazi Bankin sealahiyystlarina aid inzibati xatalar hagqginda isler tGizrs icraatin
apariimasinin teskil edilmasi va ganunvericiliya uygun aparilmasinin tamin edilmasi;

3.6. Merkazi Bankin istirak¢isi oldugu muqavilalerin hazirlanmasinin ve icrasi ila
bagli munasibatlarin hiquqi taminati;

3.7. Markazi Bankin daxili reqlament sanadlerinin (prosedurlar, asasnamalar va s.)
hazirlanmasinda istirak edilmasi, hamin senadlarin vaxtasiri inventarizasiyasinin
kecirilmasi va naticelari Uzre mustaqil va ya diger bolmalerle birga takliflerin hazirlanmasi;

3.8. Merkezi Bankin struktur bolmalarinin faaliyyet profiline ve telabatina uygun
olarag ganunvericilik masalolari Uzre tematik seminarlarin kegirilmasi;

3.9. Markazi Bankda kargizarliq isinin tagkil edilmasi, alagalendiriimasi ve bu saha
uzra daxili nazarstin hayata kegirilmasi;

3.10. elektron senad dovriyyesi sisteminin effektiv istifadasinin tagkil edilmasi;

3.11. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin farman ve sarancamlari ilo Markazi
Banka aid olan iglerin icrasina nazarst edilmesi va icra veziyystine dair hesabatlarin
hazirlanmasi;

3.12. daxil olan sanadlerin icrasina nazaratin tamin edilmasi;

3.13. vetendas miuracistlerinin cavablandiriimasina nezaret edilmasi va
hesabatlarin hazirlanmasi;

3.14. Markazi Bankda vatandaglarin gabulunun taskil edilmasi;

3.15. Merkazi Bankda arxiv isinin teskil edilmasi;

3.16. Markeazi Bankin rahbarliyinin katib-referent xidmatinin tagkil edilmasi;

3.17. idare Heyatinin, komite ve komissiyalarin isinin teskil edilmasi;

3.18. Departamentin funksiyalarinin hayata kegirilmasi ve iginin samaraliyini
artirmaq maqsadi ile dovlet organlari (qurumlari) ile, habele xarici olkslarin markazi
banklarinin ve diger slagadar qurumlarinin korporativ hiiquq ve korporativ isin tagkili
xidmatleri ile emakdasliq edilmasi, Mearkazi Bankin aldigi texniki yardim layihalarinde
istirak edilmasi;

3.19. Departamentin budce layihalerinin hazirlanmasi va icrasinin temin edilmasi;

3.20. Departaments daxil olan miracistlora baxilmasi, maktub ve sordulara
cavablarin hazirlanmasi;

3.21. rehbarliyin tapsingi ile Departamentin faaliyyet istiqamatlari Gzre digar iglerin
yerina yetiriimasi, Markazi Bankin faaliyyati zamani garsiya ¢ixan digar hiiqugi masalalerin

hallinde aidiyyati Uzrs istirak edilmasi.



4. DEPARTAMENTIN TOSKILATIi STRUKTURU VO iDAR® OLUNMAS|

4.1. Departamentin teskilati strukturu asagidaki sodbalerden va bdlmalardan
ibaratdir:

4.1.1. Korporativ huquq sobasi;

4.1.2. inzibati icraat ve mehkems isleri sébaesi;

4.1.3. Korporativ idareetma ve katiblik sébasi:

4.1.3.1. Sanadlarls is bolmasi;

4.1.3.2. icraya nazarst ve katiblik béimasi.

4.2. Departamente direktor rehbarlik edir. Departament direktoru isde olmadigda
onun salahiyyatlerini direktor muavini (oldugda) hayata kegcirir, bu sertle ki, rahbarlik
torafindan direktor vazifesinin icrasi gobe raislerindan birine ve ya digar goxsa hevals
edilmasin.

4.3. Departamentin nomenklatur vezifeli sexsleri Merkezi Bankin idare Heyati
torofinden ve ya idare Heyatinin miieyyen etdiyi qaydada vezifeys tayin edilir ve vezifodsn

azad olunurlar.

5. DEPARTAMENTIN ISININ TOSKILI

5.1. Korporativ hiiquqg sobasi:

5.1.1. Mearkazi Bankin cari fealiyyatinds qanunvericiliyin tatbigini hliquq isinin
aparilmasi gargivasinda temin edir;

5.1.2. Mearkazi Bankin idarsetma, tagkilati masalaler va daxili nezarst sahasinda
reglament sanadlarinin (daxili gaydalar, prosedurlar, asasnamalar va s.), elace da qeyri-
normativ hiquqi aktlarinin hazirlanmasinda igtirak edir ve hamin sanadlerin huquqi
ekspertizasini hayata kecirir;

5.1.3. Markazi Bankin pul siyasati alstlerinin tetbiqgi, 6lkada nadd pulun tadavuld,
gizil-valyuta ehtiyatlarinin idara olunmasi ile bagh huquq islerinds, o cumladan muvafiq
hiquqgi aktlarin va diger huquqgi senadlerin hazirlanmasinda igtirak edir, bu proseslards
garsiya ¢ixan masalalerle bagl huqugi yardim gostarir;

5.1.4. korporativ idarsetma sahasinde markazi bankgihigin hiqugi aspektlarinin
beynalxalq tacribasini tehlil edir va mivafiq tekliflor verir;

5.1.5. fealiyyet istiqamatlarine aid masalalerle bagdli Markazi Bankin haquglarinin va
ganuni maraglarinin gorunmasi ve mudafie olunmasi Ggln lazimi tadbirler gorir, mivafiq

dovilat orqganlari (qurumlar) ile malumat ve sanadlerin mubadilesini aparir, tamsilgilik



funksiyalarini hayata kegirir;

5.1.6. Markazi Bankin daxili reglament sanadlerinin reyestrini aparir va onlarin
asllerinin saxlanmasini temin edir;

5.1.7. Merkazi Bankin hayata kecirdiyi satinalmalarda istirak edir, satinalma
muqavilalarini tartib edilmasinde istirak edir ve ya onlarin hiqugi ekspertizasini hayata
kegirir;

5.1.8. Merkazi Bankda emak munasibatlarinin hliqugi teminatini hayata kegirir;

5.1.9. Merkeazi Bankin struktur bolmalarinin faaliyyet profiline va telabatina uygun
olarag ganunvericilik masalalari Uzre tematik seminarlar kegirir;

5.1.10. rehberliyin tapsirigi ile Departamentin aidiyyati fealiyyat istiqametlari Gzra

diger islari yerina yetirir.

5.2. inzibati icraat ve mahkama isleri s6basi:

5.2.1. Merkazi Bankin salahiyyatlerine aid edilmis inzibati xatalar haqqinda isler tizre
daxil olan malumat ve sanadlari arasdirir va inzibati xata haqgqinda protokollar tartib edir,
icraata baslaniimasi barads bildiriglar gondarir;

5.2.2. inzibati xata isleri Uzre icraatda istirak edir, salahiyyatli sexs terafindan qabul
edilmis gararlarin ganunvericiliya muvafig gaydada resmilagdiriimasi Ggln isler aparir;

5.2.3. inzibati xeta haqqinda isler Uzra huquqi sexslar baresinde Markazi Bank
terafindan tertib edilmis protokollari baxiimasi G¢cun mivafig rayon (sehar) mahkemalarina
gbnderir;

5.2.4. vezifali saxsler terefinden inzibati carimenin tatbigi hagqinda qerar kondlli
icra olunmadiqda, macburi icra tadbirlerinin gorllmasi UGg¢un mavafiq materiallari icra
organina gondarir;

5.2.5. baxilmig inzibati xatalar haqqinda isler barede elektron informasiya ehtiyatini
idare edir;

5.2.6. etibarnama asasinda Markazi Bankin istirak etdiyi mahkema islerini aparir ve
bununla slagadar mivafig prosessual harokatlori hayata kecirir, prosessual sanadlarin
(iddia erizalerinin, apellyasiya va ya kassasiya sikayatlorinin, iddia erizalerine dair
etirazlarin ve s.) hazirlanmasini temin edir;

5.2.7. mehkema mudafiasinin tagkili magsadila aidiyyati struktur bélmalarden zeruri
sonadleri alds edir;

5.2.8. Markazi Bankin xeyrina g¢ixarilan gararlar tzre icra ve digar tadbirlerin
gorilmasini nazarstds saxlayir, mahkema qerarlarina asasen lagv prosesinde olan

banklarin éhdsliklarinin taminati gisminda ipotekaya (girov) goyulmus amlaklarin Markazi
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Bankin balansina goturilmasi istigamatinde zaruri tadbirlari hayata kegirir vo rehbarliys
mavafiq arayiglar taqdim edir;

5.2.9. mahkema-hiiquq sisteminin takmillagdiriimasi ile salagaedar muvafiqg
ganunvericilik aktlari layihalarinin mizakirslarinde ve yazih ray va tekliflarin bildiriimasinda
istirak edir;

5.2.10. rahberliyin tapsirigi ile salahiyystine aid masaleler Uzre arayislar ve
materiallar hazirlayir;

5.2.11. rahberliyin tapsing: ile Departamentin aidiyyati faaliyyat istiqamatlari tzro

diger islari yerina yetirir.

5.3. Korporativ idaraetma va katiblik gsébasi:

5.3.1. Senadlarla isg béimasi

5.3.1.1. Merkezi Bank lzra senad dovriyyasini toskil edarak Markazi Banka daxil
olan sanadlari gabul edir, geyds alir ve baxilmasi U¢un aidiyyati Uzre teqdim edir;

5.3.1.2. Markazi Bankdan ¢ixan senadlars nazarat edarak onlari geydiyyata alir ve
aidiyyati tizre gondarilmasini ve ¢atdiriimasini tamin edir;

5.3.1.3. Markazi Bankda sanadlarin ucot-nazarat isini teskil etmakla senadlarin icra
middatine nazarat edir va naticaleri bareds rehbarliye malumat verir;

5.3.1.4. Elektron sanad dovriyyesi sisteminin effektiv istifadesini tagkil edir ve onun
tekmillagdirilmasi tGzra toklifler verir;

5.3.1.5. Elektron sanad ddvriyyasi sisteminin istifadesine mitemadi dastayi tamin
edir;

5.3.1.6. ddvlet organlarina (qurumlarina), o cimledan direktiv orqanlara senadlarin
operativ catdirilmasini teamin edir;

5.3.1.7. Azerbaycan Respublikasinin Xiisusi Rabite ve informasiya Tehliikesizliyi
Dovlat Xidmati vasitesile daxil olan ve ¢ixan sanadlarin dovriyyssini tamin edir;

5.3.1.8. Merkeazi Bankda pogct xidmatini tagkil edir;

5.3.1.9. Merkeazi Bankda arxiv isini toeskil edir va hayata kegirir;

5.3.1.10. rehbarliyin tapsingi ile Departamentin aidiyyati fealiyyat istiqamatlari Gzra

diger igleri yerina yetirir.

5.3.2. icraya neazarat ve katiblik bolmasi
5.3.2.1. Markazi Bankda karguzarliq xidmatinin hayata kecirilmasi isine metodiki
rohbaerliyi hayata kecirir vo Markazi Bankda karguzarligi aparan iggilarin pesa hazirliginin

artirlmasi ugun muvafiq tedbirler gorir;



5.3.2.2. vatandaglarin miracistlari Uzra karguzarhq isini markazlagdiriimis qaydada
hayata kecirir, vatandaslarin Markazi Bankin rahberliyi va sturuktur bélma rehbarlori
terafinden gabulunu, o cumladen video ve sayyar gebulunu tagkil edir, miracistlore
baxilmasinin naticalari barads Markazi Bankin rehbarliyina ve aidiyyati dovlst organlarina
hesabatlar hazirlayir ve taqdim edir;

5.3.2.3. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin farman ve sarancamlarinda,
Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin garar ve sarancamlarinda Markazi Banka
aidiyyasti olan masalalerin icrasi barada Markazi Bankin rahbaerliyine ve aidiyyati dovist
organlarina hesabatlar hazirlayir ve taqdim edir;

5.3.2.4. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasinin Dévlet Nezarati
informasiya Sisteminde Merkezi Banka aid tedbirlerin icrasi barede hesabatliligi temin
edir;

5.3.2.5. Idare Heystinin iclas protokollarinin hazirlanmasi ve mivafiq gaydada
resmilasdirmasini tamin edir;

5.3.2.6. Apellyasiya Surasinin katiblik funksiyasini hayata kecirir va hesabatlihgi
temin edir;

5.3.2.7. Markazi Bankin rahbarliyinin katib-referent xidmatini tagkil edir;

5.3.2.8. idare Heyatinin, komite ve komissiyalarin isini teskil edir (is planlarinin
hazirlanmasi, iclaslarin  kecirilmesine hazirliq islerini, ganunla idare Heystinin
selahiyyatlerine aid masalolerin, eloce de rahbaerliyin tapsingi ile diger masslslerin idare
Heyatinin muizakiresine ¢ixarilmasinin  temin  olunmasini, muvafiq materiallarin
paylanmasini va digar aidiyyati isloeri hayata kecirir);

5.3.2.9. idare Heystinin gebul etdiyi gerarlarin icrasina nezareti, icra baroede
arayislarin ve mivafiq hesabatlarin hazirlanmasini temin edir;

5.3.2.10. idare Heystinin iclas protokollarinin elektron ugotunu, reyestri ve
arxivlesdirilmasi isinin aparilmasini hayata kegirir;

5.3.2.11. Merkazi Bankin amr ve sarancamlarini geydiyyata alaraq ugotunu aparir
vo aidiyyati Uizre paylanmasini hayata kegirir;

5.3.2.12. emoakdaslarin ige davamiyyat amrlorini hazirlayir ve resmilesdirir;

5.3.2.13. ezamiyys va xastalik veragalarini gabul edir, ugotunun tagkili ve aidiyyati
Uzra yonlandirilmasini temin edir;

5.3.1.14. rahberliyin tapsirigi ile Departamentin aidiyyeti fealiyyet istigamatlori Gzro

diger igleri yerina yetirir.



6. YEKUN MUDDSALAR

6.1. Bu 9sasnama tasdiq edildiyi giinden quvvaya minir.

6.2. Bu Bsasname qiivveye mindiyi giinden Merkezi Bankin idare Heystinin 07
sentyabr 2022-ci il tarixli gerari (protokol Ne38) ile tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasi
Markazi Bankinin Hiquq departamenti hagginda 8sasnama” va “Azarbaycan Respublikasi
Maerkazi Bankinin Korporativ idarsetma ve katiblik departamenti haqginda ©sasnama” lagv

edilir.

Markazi Bankin sadri Taleh Kazimov



